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 : توصيف المساق

والأعمال؛ ويهدف إلى تعريف الطالب بمبادئ   الإدارةيسعى المقرر إلى تنمية مهارات الطالب في 
إدارة الأعمال من حيث مفهوم الإدارة، وتطور الفكر الإداري وبيئة العملية الإدارية، وبيان الوظائف  
الرئيسية للإدارة، بالإضافة إلى التعريف بوظائف المنظمة. كما يهدف المقرر إلى تزويد الطالب بأهم  

 . الإدارة المعاصرة واستخدام تقانات المعلوماتية والمعلومات الاتجاهات الحديثة في 
 

 أهداف المساق: 
التعريف بالمبادئ و الأساسيات و المفاهيم الأساسية لإدارة الأعمال بالإضافة إلى إلقاء الضوء على تطور الفكر الإداري و 

 . مدارسه المختلفة و التعريف بوظائف الإدارة المختلفة
 حصرها بالتعريف بالنقاط التالية: والتي يمكن 

 مفهوم الإدارة .1

 تطور الفكر الإداري  .2

 وظائف الإدارة  .3

 
 : عربية لغة الكتب والمراجع  العربية لغة التدريس: 

 
 

 الكتب والمواد التعليمية المقررة 
 

 .طارق وآخرون  الخير / 2004منشورات جامعة دمشق/  -مبادئ الإدارة -
 برنامج المحاضرات 

 
 التدريبات القراءة الموضوع الأسبوع

 مبادئ الإدارة كتاب مفهوم الإدارة أهميتها 1

 الفصل الأول

 نقاش وحالات عملية صفية

المدير والمستويات الإدارية في منظمات  2
 الأعمال 

 مبادئ الإدارة كتاب

 الفصل الأول

 نقاش وحالات عملية صفية

 التطور التاريخي للفكر الإداري 3

 الكلاسيكية في الإدارةالمدارس 

 مبادئ الإدارة كتاب

 الفصل الثاني

 نقاش وحالات عملية صفية
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 التدريبات القراءة الموضوع الأسبوع

 التطور التاريخي للفكر الإداري 4

  المدارس السلوكية في الإدارة

 مبادئ الإدارة كتاب

 الفصل الثاني

 نقاش وحالات عملية صفية

 التطور التاريخي للفكر الإداري 5

  الإدارةالمدارس الحديثة في 

 مبادئ الإدارة كتاب

 الفصل الثاني

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب (1وظائف الإدارة )التخطيط( ) 6

 الفصل الثالث

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب (21وظائف الإدارة )التخطيط(  7

 الفصل الثالث

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب وظائف الإدارة )التنظيم(  8

 الفصل الرابع

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب (1وظائف الإدارة )التوجيه( ) 9

 الفصل الخامس

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب (2وظائف الإدارة )التوجيه( ) 10

 الفصل الخامس

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب (1وظائف الإدارة )الرقابة( ) 11

 الفصل الخامس

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب اتخاذ القرار 12

 الفصل السادس

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب القيادة الإدارية 13

 الفصل السابع

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب الإداريةالاتصالات  14

 الفصل الثامن

 نقاش وحالات عملية صفية

 مبادئ الإدارة كتاب اتجاهات حديثة في الإدارة 15

 الفصل التاسع

 نقاش وحالات عملية صفية

 
 

 الاختبارات والامتحان النهائي 
 

 من مئة  الدرجة اللغة النوع المواضيع   التاريخ  الاختبار 
 %20 العربية/ الإنكليزية  كتاب /MCQ الفصلين الأول والثاني  ( 1مذاكرة )
 %20 العربية/ الإنكليزية  كتاب /MCQ الفصول من الثالث حتى الخامس   ( 2مذاكرة )

 %10 العربية  مقابلة شفهية  كافة المنهاج  الاختبار الشفهي
 %50 العربية  كتاب /MCQ كافة المنهاج  الامتحان النهائي

 
 : عامة   ملاحظات 

 
 


